
 

 

REGISTRO MUNICIPAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS 

CÉDULA DE INFORMACIÓN 

 
NOMBRE:  

 

TRÁMITE:  SERVICIO: 

 

X 

BUSQUEDA EN LIBROS 

DESCRIPCIÓN:   

 

ES LA BUSQUEDA QUE SE HACE EN LIBROS Y ARCHIVOS CONCENTRADOS EN LA OFICIALIA 

FUNDAMENTO LEGAL: 

ARTÍCULO  19 FRACCION IV DEL REGLAMENTO INTERIOR DEL REGISTRO CIVIL Y 142 DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE 

MEXICO Y MUNICIPIOS 

 

 

DOCUMENTO A 

OBTENER: 
CONSTANCIA DE EXISTENCIA O INEXISTENCIA VIGENCIA: 

DEPENDE DE LA 

DEPENDENCIA QUE 

SOLICITA 

¿SE REALIZA EN LÍNEA?:  SI NO 

X 

DIRECCIÓN WEB NO APLICA 

CASOS EN LOS QUE EL TRÁMITE DEBE 

REALIZARSE:  
EN CUALQUIER MOMENTO SEGÚN SE REQUIERA 

REQUISITOS: 

 ORIGINAL              COPIAS anotar                  FUNDAMENTO JURÍDICO-ADMINISTRATIVO  

anotar la palabra        con numero la  

  SI o NO                 cantidad de copias 

PERSONAS FÍSICAS 

I. SOLICITUD DONDE SE ESPECIFIQUEN LOS DATOS 

CON LO QUE CUENTE Y DE QUE AÑOS QUIERE LA 

BUSQUEDA 

II. NOMBRE COMPLETO, FECHA DE REGISTRO, FECHA 

DE NACIMIENTO, CURP, NOMBRE DE PADRES O 

CUALQUIER DATO DE IDENTIFICACION 

 

SI   

PERSONAS JURÍDICO-COLECTIVAS 

N/A N/A N/A N/A 

INSTITUCIONES PÚBLICAS  

N/A 

 

N/A N/A N/A 

DURACIÓN DEL 

TRÁMITE: 

 20 MINUTOS TIEMPO DE 

RESPUESTA: 

INMEDIATO 

VIGENCIA: NO APLICA  

COSTO: $ 14.00 POR CADA AÑO O FRACCION 

FORMA DE PAGO: EFECTIVO 

 
X  

TARJETA DE CRÉDITO 

 
 

TARJETA DE DÉBITO 

 
 

EN LÍNEA (PORTAL DE PAGOS) 

 
 

DÓNDE PODRÁ 

PAGARSE: 
TESORERIA MUNICIPAL 

OTRAS ALTERNATIVAS: NO APLICA 

CRITERIOS DE 

RESOLUCION DEL 

TRAMITE 

EN CUALQUIER MOMENTO SEGÚN SE REQUIERA 

 

 



 

 

 

 

DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE: 

OFICIALIA 01 DEL REGISTRO CIVIL 
 

OFICIALIA 01 DEL REGISTRO CIVIL 

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: M. EN A.P. ROSA MARIA VILLEGAS GUADARRAMA 

DOMICILIO: CALLE: PLAZA CONSTITUCION  NO. INT. Y EXT.: 1 

COLONIA: BARRIO SAN GASPAR MUNICIPIO: TONATICO 

C.P.: 51950 HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN: DE LUNES A VIERNES DE 09:00 A 16:00 HORAS 

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

01721 14 1 04 12, 14 1 04 13 Y 14 1 00 41 127 NO APLICA NO APLICA  

 OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO 

OFICINA: N/A 

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: N/A 

DOMICILIO: CALLE: N/A NO. INT. Y EXT.: N/A 

COLONIA: N/A MUNICIPIO: N/A 

C.P.: N/A HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN: N/A 

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

N/A N/A N/A N/A N/A 

FORMATOS(S) 

DESCARGABLES: 

NO APLICA  

 

INFORMACIÓN ADICIONAL  

PREGUNTA FRECUENTE 1: ¿SI NO TENGO NINGUN DATO ME PUEDE HACER LA BUSQUEDA?  

RESPUESTA: LA BUSCAMOS CON EL DATO QUE NOS PROPORCIONE 

PREGUNTA FRECUENTE 2:  

RESPUESTA:  

PREGUNTA FRECUENTE 3:  

RESPUESTA:  

TRÁMITES O SERVICIOS RELACIONADOS 

N/A 

 

ELABORÓ: 

 

 

 

SIMONA YURIDIA GARIBAY ACOSTA  

 

VISTO BUENO: 

 

 

 

M.EN A.P.. ROSA MARIA VILLEGAS 

GUADARRAMA 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

 

_15_/ ENERO_/_2024__. 

   

 

 


