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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRIE

BUSQUEDA Y EXPEDICION DE COPIAS SIMPLES O CERTIFICADAS DEL ARCHIVO MUNICIPAL

DESCRIPCION: Codigo de la Cedula

BUSQUEDA DE DOCUMENTOS QUE SE RESGUARDAN EN EL ARCHIVO MUNICIPAL A CIUDADANOS O EMPLEADOS, SIEMPRE
Y CUANDO LA OFICINA DONDE REALIZARON EL TRAMITE HAYA REMITIDO AL ARCHIVO LA DOCUMENTACION DE
REFERENCIA, UNA VEZ LOCALIZADO SE LES EXPIDE COPIA SIMPLE O CERTIFICADA SEGUN SUS NECESIDADES.

ARTICULO 8 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.
FUNDAMENTO L v ART. 112Y 122 DE LA CONSTITUCION POLITICA Y ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO.
ARTICULOS 1,2,3,5 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO

LA DEPENDENCIA QUE
SOLICITA EL
DOCUMENTO
DETERMINA LA
VIGENCIA

VIGENCIA
DOCUMENTO A COPIA SIMPLE O CERTIFICADA DE DOCUMENTOS RESGUARDADOS EN EL ARCHIVO gBISiB
OBTENER: MUNICIPAL DOCUMENTO
A OBTENER:

(SE REALIZA EN LINEA?: NO | DIRECCION WEB NO APLICA

CASOS EN LOS QUE EL. TRAMITE DEBE

REALIZARSE: CUANDO EL SOLICITANTE LO REQUIERA

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA

COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
con niimero la
cantidad de

copias

ORIGINAL
REQUISITOS: anotar la palabra
Sl o NO

PERSONAS FISICAS

e HRCA T BB s : ARTICULO 91 FRACCION X DE LA LEY ORGANICA
ANEXAR EN QUE OFICINA SE ENCUENTRA SI 1 MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO

RESGUARDADO EL DOCUMENTO Y FECHA
APROXIMADA EN QUE SE EMITIO

3. COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL

8]

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

NO APLICA | ’ l

INSTITUCIONES PUBLICAS

NO APLICA I 1 ‘

PASOS A SEGUIR QUE PRESENTARSE EN UN HORARIO DE LUNES A VIERNES DE 9 A 15 HORAS, CON TODOS LOS REQUISITOS SENALADOS.
R EL

XIMO DE 5 DIAS HABILES

COSTO POR LA PRIMERA FOJA $92.28 Fundamento Juridico ARTICULO 147, FRACCION 1, INCISO A) Y B) DEL CODIGO
POR FOJA EXCEDENTE $45 .27 FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO

)  PAG : : N EN LINEA (PORTAL DE
s EFECTIVO X|  TARIETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO yircto

510)N|DI 0D i TN TESORERIA MUNICIPAL

OTRAS ALTERNATIVAS NO APLICA

CRITERIOS DE
RESOLUCION DEI SIEMPRE Y CUANDO EL SOLICITANTE CUMPLA CON TODOS LOS REQUISITOS
TRAMITE

APLICACION DE LA
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MEXICO | s

ENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:
H. AYUNTAMIENTO DE TONATICO

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: LIC. GERMAN HERRERA VILLEGAS

DOMICILIO PLAZA CONSTITUCION NO. INT. 'Y EXT.: 1

COLONIA: BARRIO SAN GASPAR MUNICIPIO: TONATICO

51950 HORARIO Y DIAS DE DE LUNES A VIERNES DE 09:00 A 16.00 HORAS
ATENCION:

TELEFONOS: 29,4 CORREO ELECTRONICO
14 10041/ 14 10043

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA:

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA N/A

DOMICILIO: ] NO. INT. Y EXT.: N/A

COLONIA:

MUNICIPIO: N/A

HORARIO Y DIAS DE
ATENCION

TELEFONOS: CORREO ELECTRONICO:

FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

NN VN S IT@BINENR B : QUL ES UNA COPIA SIMPLE?

RESPUESTA: COPIA FIEL AL DOCUMENTO EN UNA HOJA BLANCA

ROV S@BI NSNS | QUL ES UNA COPIA CERTIFICADA?

RESPUESTA: COPIA FIEL AL DOCUMENTO CON CERTIFICACION POR PARTE DEL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO.

PREGUNTA FRECUENTE 3 (A PARTIR DE QUE ANOS SE ENCUENTRAN DOCUMENTOS EN EL ARCHIVO MUNICIPAL?

SE RESGUARDAN DOCUMENTOS DESDE 1910, PERO NO DE TODAS LAS AREAS, POR LO QUE DEBERA DE CHECARSE EL
DOCUMENTO QUE SE SOLICITA

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

RESPUESTA:

r

ELABORO: FECHA DE ACTUALIZACION:

/
v
LIC. GERMAN ﬁEﬁA VILLEGAS L
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO SECRBTARIO DEL AYUNTAMIENTO

29/MARZ0O/2024




